bezpieczniej

Instrukcja

do wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie

projektu realizowanego w ramach

»Programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej im. Wiadystawa
Stasiaka na lata 2016 i 2017”

Informacje ogélne

Instrukcja do wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie w ramach rzqgdowego ,,Programu
ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej im. Wtadystawa Stasiaka
na lata 2016 i 2017” (dalej , Instrukcja”) adresowana jest do wszystkich potencjalnych beneficjentow
(wnioskodawcéw) Programu i ma na celu pomdc beneficientom w poprawnym wypetnieniu
formularza wniosku o dofinansowanie w ramach Programu.

sInstrukcja” zostata skonstruowana w formie komentarzy do poszczegdlnych punktow formularza
whiosku i wkomponowana w ten formularz. Oznacza to, ze zawiera ona w sobie nie tylko instrukcje
(ti. wyktadnie poruszonych zagadnien, wymagania), ale rowniez sam formularz wniosku (formularz
whniosku, bez komentarzy, dostepny jest na stronie internetowej Programu.

Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ wtasciwemu Wojewodzie wymagang liczbe egzemplarzy
papierowej wersji wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatqcznikami oraz tozsamq wersje
elektroniczng.

Wszystkie strony wniosku o dofinansowanie powinny by¢ ponumerowane.

Dane finansowe nalezy przedstawic z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie dane finansowe zawarte we wniosku powinny by¢ wyrazone w PLN.

Wszystkie pola wniosku powinny by¢ wypetnione. W przypadku, gdy jakies zagadnienie nie dotyczy
danego projektu bqdz beneficjenta, nalezy wpisac ,NIE DOTYCZY”.

Wersja elektroniczna dokumentacji powinna spetniac nastepujgce warunki:

e pliki powinny by¢ uporzqgdkowane i podzielone na katalogi (osobno wniosek, osobno zatgczniki);

o nazwy plikdw oraz katalogdw nie mogq zawierac skrotow i polskich znakow;

e obrazy (mapy, zdjecia, skany, etc.) powinny byc czytelne i zapisane w formacie jpeg lub,
ewentualnie, pdf, natomiast tabele/modele finansowe w formacie xlIs (arkusze kalkulacyjne muszq
miec¢ odblokowane formuty, aby mozna byto przesledzi¢ poprawnosc¢ dokonanych wyliczeni);

e plyta CD/DVD i jej opakowanie powinny byc¢ opisane.

sInstrukcja” zostata opracowana zgodnie z najlepszq aktualng wiedzg Instytucji Koordynujgcej —
MSWIA (DKS MSWIA).

W przypadku przekazania nowych interpretacji lub w przypadku istotnych problemow
wskazywanych przez potencjalnych beneficjentow oraz instytucje oceniajgce wnioski, ,Instrukcja”
moze podlegac dalszym zmianom.

Szczegofowych informacji na temat sposobu wypetniania poszczegdlnych pdl formularza wniosku
o dofinansowanie udziela, co do zasady, Wydziat Promocji Bezpieczeristwa Publicznego
Departamentu Komunikacji Spotecznej MISWiA.



WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE

,PROGRAM OGRANICZANIA PRZESTEPCZOSCI
i ASPOLECZNYCH ZACHOWAN
RAZEM BEZPIECZNIEJ im. Wtadystawa Stasiaka na lata 2016 i 2017”
(2016 r.)

| . Informacje ogdlne

1.1 Numer i nazwa obszaru dziatania

Instrukcja

Numer i nazwa obszaru musi by¢ zgodna z tresciq programu ,Razem bezpieczniej” i z nim
korelowac m.in. w zakresie danego obszaru dziatania (bezpieczeristwa) — celu szczegéfowego np.
1. Bezpieczeristwo w miejscach publicznych ze szczegdlnym uwzglednieniem tworzenia lokalnych
systemow bezpieczenstwa.

1.2 Instytucja odpowiedzialna za ocene Whniosku

Instrukcja

Instytucjg odpowiedzialng za ocene Whniosku jest witasciwy urzqd wojewddzki, dane tej instytucji
powinny zostac¢ wskazane.

1.3 Tytut projektu

Instrukcja

Tytut projektu powinien:
e w jednoznaczny sposob okresla¢ cele projektu bqdZ nawigzywaé do konkretnego
(zasadniczego) zadania bedgcego przedmiotem wniosku;



e jdentyfikowac obszar — cel szczegétowy, na ktorym projekt bedzie wdrazany (np. nazwa
aglomeracji, miasta, regionu, jednostki administracyjnej, etc.);
e nie przekraczac 100 znakow i stanowic jedno zdanie.

Jezeli projekt jest realizacjqg, kontynuacjq projektu, powinno to byc zaznaczone w tytule projektu.
Tytut projektu powinien byc identyczny w catej dokumentacji dla danego projektu.

1.4 Termin i miejsce realizacji

Instrukcja
Wojewddztwo, miasto, gmina — naleZy wskazacé zakres geograficzny realizacji projektu, tj.

lokalizacje, termin realizacji (uruchomienia) poszczegdlnych dziatari oraz czas trwania (dfugosc
prowadzenia) projektu.

1.5 Whnioskowana kwota dotacji

Instrukcja

Kwota wnioskowanej dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa zabezpieczonej na realizacje
rzgdowego programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowar ,,Razem bezpieczniej” im.
Wtadystawa Stasiaka na lata 2016 i 2017 na dany projekt, nie wyzsza niz .................. zt (kwota zalezna
od ustalen miedzyresortowego Zespotu dziatajgcego w MSWIA - Miedzyresortowego Zespotowi
ds. Programu - oraz akceptacji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na dany rok
kalendarzowy).

1.6 Harmonogram planowanych dziatan w ramach projektu

Instrukcja

Nalezy wypetni¢ punkt 1.6 zgodnie z wymaganiami opisanymi ponizej. Ponizsza tabela przedstawia
W uproszczeniu przebieg projektu, w ktorym mozina wyodrebni¢ gtowne etapy (wskazane
w poszczegdlnych wierszach tabeli). Tam, gdzie jest to wifasciwe i mozliwe, poszczegdlne etapy
projektu powinny zostac podzielone/uszczegétowione wraz z podaniem odrebnych dat rozpoczecia
i zakonczenia. Jezeli harmonogram realizacji projektu nie przewiduje ktdoregos z etapow okreslonych
w tabeli, nalezy przy tym etapie wpisac ,,NIE DOTYCZY”. Poprawnie wypetniona tabela charakteryzuje
sie rowniez tym, ze zawiera okreslenie rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych etapow projektu.
W przypadku trudnosci/braku mozliwosci szczegdétowego okreslenia dat (tj. dni), dopuszcza sie
rowniez mozliwos¢ wskazania miesigca, rzadziej kwartatu. Wypefniajgc ponizszqg tabele, nalezy m.in.
uwzglednic interpretacje etapdw wedtug wzoru ponizej:



®  [Ftap przygotowawczy projektu — okreslenie planu dziatan;

® [Ftap ,Etap realizacji projektu”;

® Ftap ,Etap zakoriczenia i oceny efektow realizacji projektu.

Lp. Opis dziatania Planowany termin realizacji
l. Okreslenie planu dziatan od........ do........
1.
2.
itd.
Il. Realizacja (nazwa dziatania) od ... do........
1.
2.
itd.
M. Zakoriczenie i ocena efektow realizacji | od ............. do.......
1. projektu (wypetnic, gdy dotyczy)
2.
itd.

1.7 Kalkulacja przewidywanych kosztow projektu

Instrukcja

Za wydatki kwalifikowane mogq byc¢ uznane tylko te wydatki, ktére sq zgodne z zakresem

przewidzianym do wsparcia w ramach programu ,,Razem bezpieczniej”.

Informacje podane w punkcie 1.7. powinny by¢ spdjne z informacjami podanymi w punkcie 11.2.1.a

(kazdy element opisu projektu musi

znalez¢  odzwierciedlenie w kategoriach wydatkow

i odwrotnie). Kwoty wydatkéw podajemy w kwotach brutto. Nalezy wymienic¢ nastepujgce pozycje

wedfug wzoru ponizej:

Nazwa wydatku

Koszt catkowity

w zwigzku Jedn. Cena - planowanego | Kwota Srodki
z planowanym | miary jednostkowa | wydatku (cena | dotacji wilasne
dziataniem (brutto w zt) bruttow zt) |wzt w zt




Ogotem

Zgodnie z trescig Uchwaty wprowadzajgcej ,,Razem bezpieczniej”, Program jest komplementarny
z nastepujgcymi programami krajowymi:

a) Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,

b) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020,

c) Krajowy Program Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie na lata 2014-2020,

d) Krajowy Program Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2011-2016,

e) Rzgdowy Program na lata 2014 — 2016 ,,Bezpieczna i przyjazna szkota”,

f) Rzadowy program wspomagania w latach 2015-2018 organéw prowadzacych szkoty
w zapewnieniu bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opieki w szkotach -,Bezpieczna

+

g) Krajowy Program Dziatan na Rzecz Rdwnego Traktowania na lata 2013-2016

h) Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 154 ustawy o finansach publicznych Minister Finanséw bedzie uruchamiat srodki
z rezerwy celowej na powyzszy Program, o ile wnioski te bedg sporzgdzone prawidtowo oraz zadania
w nich wskazane bedg miaty podstawe prawng do ich sfinansowania/dofinansowania ze srodkéw
budzetu panstwa - zadania realizowane w ramach programu ,Razem bezpieczniej” nie _moga
powiela¢ zadan realizowanych z innych programéw finansowanych z budzetu panstwa. Majac na

uwadze dobre praktyki w ramach realizacji programoéw krajowych i UE z tego zakresu, konieczne
jest zachowanie linii_demarkacyjnej w zakresie finansowania projektow w ramach Programu
»Razem bezpieczniej” na lata 2016 i 2017.

1.8 Dane osoby uprawnionej w urzedzie wojewddzkim do kontaktu i
udzielania informacji dotyczacej projektu

Instrukcja

Nalezy podac dane kontaktowe (adres, nr telefonu [w tym komdrkowego, jesli to mozliwe], faks, e-
mail) do osoby/osob wyznaczonej/wyznaczonych w urzedzie wojewddzkim do kontaktow oficjalnych
w sprawach dotyczqcych projektu. W punkcie nalezy wpisac imie, nazwisko i petniong funkcje (osoba
ta powinna posiadac duzq wiedze merytoryczng na temat tego projektu).

Il. Informacje o projekcie

2.1  Charakterystyka projektu /opis szczegétowy planowanych dziatan np.
w zakresie akcji informacyjnych, promocyjnych, szkoleniowych, inwestycyjnych itp./

a) opis projektu (lub etapu projektu):




Instrukcja

W punkcie 2.1 wniosku naleZy kazdorazowo w zwiezly i wyczerpujgcy sposob opisac (jezykiem
niespecjalistycznym) zakres:

e przedmiotowy projektu (wszystkie dziatania zwiqgzane z projektem z rozrdéznieniem na
dziatania kwalifikowane do dofinansowania z programu ,,Razem bezpieczniej” oraz dziatania
przewidziane do dofinansowania z innych zrédet - niekwalifikowane);

e podmiotowy projektu (instytucje zarzqdzajgce projektem oraz wszystkie podmioty realizujgce
projekt na poszczegdlnych etapach)

Opis projektu przedstawiony w tej czesci wniosku powinien byc¢ spdjny z pozostatq czescig tego
whniosku, w szczegdlnosci ze wskaznikami produktu, celami projektu opisanymi w punkcie 3.1 oraz
kategoriami planowanych wydatkéw wskazanymi w punkcie 1.7.

W opisie projektu nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje wydatkow, ktdre beneficjent planuje poniesc,
a ktore zgodnie programem ,Razem bezpieczniej” mogq by¢ uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem ich wskazania we wniosku o dofinansowanie oraz pozostate informacje, ktdre zgodnie
z Programem powinny byc¢ wskazane we wniosku o dofinansowanie.

b) jezeli projekt stanowi jeden z etapéw kompleksowego projektu, nalezy przedstawic
zaktadane etapy realizacji:

Instrukcja
W przypadku, gdy dany projekt jest etapem ogdlnego/wiekszego projektu (kontynuacji), w tym

punkcie nalezy podac informacje na temat catego projektu.

2.2  Adresaci projektu (nazwa adresata i wielkos¢ okreslona liczbg)
/posredni, bezposredni /

Bezposredni -

Posredni -

Instrukcja

Duza liczba odbiorcéw, a tym samym szeroki terytorialnie zasieg przedsiewziecia powodujg,
iz niektorzy z realizatoréw projektu stajq sie rowniez adresatami. Przyktfad - adresaci bezposredni:
mtodziez szkét gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych Adresaci posredni: kadra pedagogiczna szkdf,
przedstawiciele wtadz samorzgdowych, funkcjonariusze Policji, PSP, firmy ochroniarskiej, dziatacze
klubow okregu, rodzice/opiekunowie mtodziezy uczestniczqcej w projekcie, ogot spoteczeristwa.
Konieczne jest natomiast oszacowanie (o ile nie mozna dokfadnie) wielkosci okreslonej liczbg
(adresatow projektu).



2.3 Instytucje zaangazowane w realizacje projektu
/partnerzy, instytucje wspotpracujgce/

Instrukcja

Powotanie projektu partnerskiego przez przedstawicieli kilku instytucji zapewnia z reguty
kompleksowe i innowacyjne podejscie do realizowanych zadan, dzieki dopetniajgcym sie obszarom
dziatalnosci partnerdw. Wspdtpraca oparta na doswiadczeniu i zaangazowaniu czfonkdw partnerstwa
stanowi o sukcesie projektu oraz przynosi wymierne korzysci w postaci oczekiwanych rezultatow
przedsiewziecia.

Przy wymienianiu powyzszych instytucji wskazane jest podanie, ktore instytucje dofinansowane bedg
z Srodkow programu ,,Razem bezpieczniej”.

2.4 Zakres dziatania i stopien zaangazowania w realizacje instytucji
wspierajacych projekt /podziat zadan/

Instrukcja

Decyzja o realizacji projektu w okreslonym sktadzie partnerstwa musi by¢ swiadoma z punktu
widzenia potrzeb projektu i charakteru proponowanego wsparcia i stopnia zaangazowania w jego
realizacje (uwzgledniajgc przy tym indywidualne kompetencje partnerow).

Nalezy pamietad, aby dobdr cztonkdéw partnerstwa byt przemyslany, by na przestrzeni przedsiewziecia
— projektu, moc wspdlnie wypracowac wartosciowq strategie.

Tylko przy takim zatozeniu mozliwe jest powodzenie projektu.

2.5 Uzasadnienie potrzeby realizacji /analiza oczekiwan, potrzeb spotecznosci/.

Instrukcja

Uwzgledniajgc zatozenia programu ,Razem bezpieczniej”, propozycje projektow powinny byc
wynikiem wnikliwej analizy, powstatej zaréwno w oparciu o dane statystyczne nt. skali zagrozen
w wojewddztwie, jak i o wnioski z koordynowanych oraz wspdtrealizowanych programdéw
profilaktycznych oraz innych przedsiewzie¢ i inicjatyw z zakresu ograniczania przestepczosci
i aspotecznych zachowarn, a takze badan opinii publiczne;.



2.6 Uzasadnienie wyboru i charakterystyka proponowanych metod
wsparcia

Instrukcja

Nalezy wskazaé, w jaki sposob realizacja projektu przyczyni sie do ograniczenia zjawisk przestepczosci
pospolitej i patologii spotecznych, jak projekt wplynie na wzmocnienie lokalnych koalicji na rzecz
przeciwdziatania przestepczosci i ograniczeniu patologii spotecznych i czy pozwoli na utrzymanie
osiggnietych rezultatow w zakresie poprawy bezpieczenstwa i porzqdku publicznego, czy podniesie
poziom wiedzy i wzmocni aktywizacje spoteczenstwa w zakresie zapobiegania przestepczosci
i aspotecznych zachowan.

Ill.  Monitoring i efekty realizacji projektu

3.1 Zaktadane cele, produkty i rezultaty projektu

Instrukcja

W tym punkcie naleZzy opisa¢ zgodnos¢ z celem programu ,Razem bezpieczniej oraz wpisac
podstawowe, wiasciwe dla danego projektu wskazniki produktu i rezultatu. W tym celu nalezy:

e odniesc sie do zgodnosci z celami (celem) szczegétowymi Programu,

e podac (obowigzkowo, jako minimum) wfasciwe wskazniki produktu i rezultatu okreslone dla
danego obszaru bezpieczeristwa (celu szczegotowego) okreslonego w programie ,Razem
bezpieczniej;

UWAGA! W punkcie powinny znalei¢ sie wszystkie podstawowe/gfowne dla danego projektu
wskazniki produktu. Niemniej nalezy pamietac, aby wskazniki te nie byty zbyt szczegdtowe (co do
rodzaju i jednostki miary), gdyz osiggniecie kazdego zadeklarowanego przez beneficjenta wskaznika
produktu podlega restrykcyjnemu egzekwowaniu.

3.2 Metody monitorowania rezultatow projektu oraz sprawozdawczosé

Instrukcja

Nalezy podaé sposéb monitorowania osiggniecia zatoZzonych wartosci wskaznikéw produktu
i rezultatu, np. wykonanie wskaZznikow produktu bedzie monitorowane na podstawie comiesiecznych
raportow przekazywanych przez wnioskodawce do wtasciwego urzedu wojewddzkiego, wskaZniki
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rezultatu bedg monitorowane na koniec rzeczowej realizacji projektu przez okres 3 lat od rzeczowego
zakoriczenia realizacji projektu.

3.3 Znaczenie realizacji projektu w kontekscie kierunkow i zatozen Programu

Instrukcja

Prosze opisa¢ wptyw realizacji projektu na zatozone w ramach programu kierunki i zatoZenia,
np. zmniejszenie aspotecznych zachowar o 10% w stosunku do stanu przed realizacjq projektu.

IV. Zataczniki do wniosku

Instrukcja

Zatqgcznikami mogqg byc¢ wszelkie dokumenty stanowiqce np. deklaracje wspdfpracy, partnerstwa,
opinie, stanowiska instytucji dziatajgcych w danym obszarze bezpieczeristwa, publikacje nt.
dotychczasowych, bgdZ biezqcych realizacji dziatan profilaktyczno-prewencyjnych na danym terenie,
dokumentacja prasowa, multimedialna (CD, DVD), etc. Powinny nimi by¢ rowniez dokumenty,
o ktérych byta mowa w poprzednich punktach. Nalezy przedstawic liste zatgcznikow.

/miejscowos¢ i data/ /pieczgtka, podpis/

Instrukcja

Podpis powinna ztozy¢ osoba/osoby upowaznione/a do reprezentacji beneficjenta, ktéry odpowiada
za finansowanie i realizacje projektu.
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